PROCEDURA RICHIESTA ASSENZE PERSONALE

Andare sul sito di Argo (www.portaleargo.it)

Cliccare sulla cartella “Area del Personale”

O B 528 hitpsy//www.portaleargo.it
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Cliccare su icona “Personale”
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http://www.portaleargo.it/

Inserire il proprio nome utente

(di solito nome.cognome.sg19672 — es. paolo.rossi.sg19672)
Se si @ nuovo utente chiedere in segreteria la registrazione.
Se si @ un vecchio utente e non si ricorda la password (vedi procedura fondo pagina)

Inserire la password

Cliccare su Entra

Personale

I

@

Cliccando su "Ricordami™ non dovrai gid autenticarti
su guesto dispositivo per accedere pelicazioni.

Apparira la seguente immagine:

BRER  1sTTUTO DISTRUZIONE SUPERIORE - “C. CANIANAT




I MIEI DATI

Cliccare sul’icona | MIEI DATI

o S

I MIE]D DATI

Cliccare su “Richieste Assenze”

Dati Anagrafici . I
Gestione Richiesta
Assenze
Data inizio Data fine Tipologia

Cliccare su “Nuova richiesta”

Nessun risultato ottenuto

Dal:

01/09/2022

Al:

31/08/2023

Stato

Azioni
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=] Tipi Richiesta Indietro

SERVIZI

Tipo: Glornaliera ¥ | cercaper descrizione
ASSENZE

Descrizione Azioni

Congedo per gravi & documentat] mativi familiar|

Congedo per malattia del figlio (da tre a otto anni di vita)

Congedo per malattia del figho (fino a tre anni divita)

Congedo straordinario per attivita' artistiche e sportive

| MIEI DATI

Congedo straordinario per motivi di studio senza assegni

Distacro sindacale

STRUMENTI

Esonera per partec i i aggi maziane

H

Ferie

Iavora per

Permessi retribuiti

Permesso donatori di sangue ed equiparati

LOGOUT I .
Permesso giornaliero esami prenatali

g
]

Scegliere il tipo di richiesta e cliccare su seleziona

Nuova richiesta -

Data inizio:* Data fine:®

=

Anno scolastico:*

2022 /2023

Mail:

Cellulare:

Mote richiedente:

Mome File Azioni

Per allegare file occorre prima salvare la richiesta.

>

<



Data inizio:*

Inserire data inizio

Data fine:*

Inserire data fine

Anno scolastico:®

2022 f2023
Selezionare anno scolastico

Salva
Quindi cliccare su salva in alto a destra dello schermo

Inoltra

Quindi cliccare su inoltra in alto a destra dello schermo

Uscira

Attenzione

Richiesta inoltrata correttamente!

QK

N.B.

Quando il dirigente vistera la richiesta arrivera una mail al proprio indirizzo di posta
elettronica in cui sara comunicata |'autorizzazione o la non autorizzazione della
richiesta.



Procedura se si & un vecchio utente e non si ricorda la password

Cliccare su “Recupera la password”

Cliccare su “appartiene al personale scolastico? Clicca qui)”

Resetta la tua password

|ﬂ| Appartieni al personale scolastico? Clicca qui.

a Accedi con un'utenza ArgolD? Clicca qui.

Se vuoi annullare l'operazione ed effetiuare l'accesso,
clicca sul pulsante forna al login.

TORNA AL LOGIN

A RIRG
AREE RHRO

softwars

© 2021 - Tutti i diritti fiservati

Inserire il proprio nome utente (es. paolo.rossi.sg19672)

E cliccare su “avvia la procedura”

Resetta |la tua password
nserisci il nome utente per il quale vuoi richiedere il reset
| nome utente deve essere nella forma

r.codicescuola

esempio di username valido & il seguente:

mario.rossi.sg20889

-
-

software

© 2021 - Tutti i diritti riservati




Apparira la seguente pagina

Esito della richiesta di reset

. S e
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®© 2021 - Tutti i diritti riservati

Presso la mail personale arrivera una mail da noreply@portaleargo.it:

Procedura di recupero password dimenticata
Da: noreply@portaleargo.it L
A

Gentile utente

questa e-mail le &' stata inviata da un sistema automatico a seguito della sua richiesta di reset password o recupero OTP effettuata dal portale degli applicativi di Argo Software.
Per modificare la sua pagssword o recuperare 'OTR, cliccare sul seguente link:

Clicca gui. Link di recupero password

Se il suddetto link non dovesse funzionare, copiarlo e incollarlo direttamente sulla barra degli indirizzi del suo browser.

Attenzione le ricordiamo che il link & valido per unora dal ricevimento della seguente e-mail, e pud essere utilizzato una sola volta.

Se ha ricevuto questa email per errore, la preghiamo di contattare la scuola indicata in calce.

Per qualsiasi problema relativo alla gestione della password 13 invitiamo a contattare I'ufficio di segrateria della sua scuola che le ha assegnato le credenziall di accesso.
Cordiali Saluti

ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE

Attenzione: Questo messaggio  stato generato da un sistema automatico, quindi eventuali messaggi di rispesta al mittente non vengono recapitati.

Argo Software Sri
Zona Ind.le 1l Fase - Ragusa (Rg)
www.argosoft.it

Cliccare su “clicca qui Link di recupero password”




PORTALE ARGO .

Cambio Password

Cr Hai effetiuato Macoessd oon sandro, sanions. $51967 2 da qui puoi cambiare |a password dil Tuo sccount.

Ares cambed passwond ulente

LBente Errad .
0000005 19672 OO0 @rooononit

Peia [

OO0 OO0

Nuova Password Lo

Conferma Fasaword ]

Mettere la nuova password
Conferma Password

Cliccare su ”"continua”

PORTALE ARGO

0 La modifica della password & avvenuta correttamente

TORNA AL LOGIN



